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Guia para la realizacién del Proceso de Titulacién interno en el ITCV.
Contingencia COVID-19

Plan de Estudio afio 2015

1.-El Interesado deberd enviar a la Oficina de Apoyo a la Titulacién correo karla.ramos@cdvictoria.tecnm.mx la solicitud
de titulacion integral (Anexo XXXI), y solicitar liberacién del Proyecto de Titulacion Integral (Anexo XXXIIl) al Asesor
Interno, para iniciar el proceso de titulacién integral.

2.- Se autoriza el Informe del Proyecto de Titulacion Integral y envia, via correo electrénico al Departamento Académico
archivo (pdf) de la portada del Informe, la cual debera tener la siguiente leyenda “Si Procede para Titulacién Integral”,
firma del docente y fecha de autorizacién.

3.-El Departamento Académico emite la liberacién del proyecto de titulacién integral y lo envia por correo electrénico a
la  Oficina de Apoyo a la Titulacién karla.ramos@cdvictoria.tecnm.mx y Servicios Escolares
titulacionse@itvictoria.edu.mx Asunto: Liberacién de Proyecto de Titulacidn Integral (Anexo XXXIlI).

a) La Oficina de Titbiziféién deberd remitir al interesado el Anexo XXXIII.

b) El Departamento Académico asigna sinodales y envia oficio por correo electrdnico a la Oficina de Apoyo a la Titulacién
(karla.ramos@cdvictoria.tecnm.mx)

4.-El Interesado solicitara cita al Departamento de Servicios Escolares (Oficina de Servicios Estudiantiles) al siguiente
numero de teléfono 8341532000 ext. 245, con el Ing. Edgar Ramdn Veldzquez Gonzdlez para entregar siguiente
documentacion;

*Hoja de no adeudo
*Formato de Solicitud del Estudiante para Titulacién Integral (original Anexo XXXI).

* Carta de Liberacién de Servicio Social.

"Acta de Residencias Profesionales.

*Constancia de liberacion de inglés.

* Certificado de Bachillerato (original y copia)

*Formato de Liberacion de Proyecto para la Titulacién Integral. ( 2 original es Anexo XXXIII)
* Comprobantes de pago. (Original y copia)

* Certificado de Licenciatura

* Acta de Nacimiento (con fecha de expedicién menor a un afio)

* Curp (reciente)

Nota: Todas las copias son tamario carta y legibles.
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_ Todas las copias deberan ser legibles, para poder iniciar el tramite de Titulacion.

Elinteresado debera tramitar la Firma Electrénica (SAT) y posteriomnente realizar el trdmite de Cedula Profesional Electrénica, en

cuanto reciba indicaciones de la Institucion.

NOTA: Los Interesados deberan verificar que el certificado del Nivel Medio Superior tenga la fecha del periodo escolar cursado, en

caso de no ser asi, solicitar a la Institucién en cuestién, una constancia la cual indique el periodo escolar; Ejemplo agosto de 2009 a
 junio de 2012. (COBAT, CONALEP, CEMSADET, entre otras, no cuentan con la informacién solicitada).

La documentacion a entregar podra verificarla en la pagina del ITCV http://www.cdvictoria.tecnm.mx/

El Interesado entregara en la Oficina de Apoyo a la Titulacion el Informe de su Proyecto de Titulacién Integral en formato digital (2 cd.)

- 5.-La Oficina de Servicios Estudiantiles debera Integrar el expediente del interesado y emite carta de no inconveniencia

la cual enviaré via correo electrénico a la Oficina de Apoyo a la Titulacién karla.ramos@cdvictoria.tecnm.mx para la
presentacion del acto pro_tocolario de titulacion integral.

6.- La Oficina de Apoyo a la Titulacién programa fecha del Acto Protocolario, e informa al Interesado por correo
electronico asi mismo envia Juramento y Cédigo de Etica Profesional y notifica al Departamento Académico.

7.- El Departamento Académico notifica por oficio a los sinodales la fecha del Acto Protocolario.

8.- El Acto Protocolario para la titulacién integral se llevara a cabo como lo indica la Circular M00/40/2020 del Tecnm en
el punto Il De |a logistica del Acto de Examen a distancia.

_: 8 -Una vez restablecidas las actividades de manera presencial y en un periodo no mayor a 5 dias habiles, la Dﬂcma de
= Apoyo a la Titulacién, debe convocar a los integrantes del jurado y recabar sus firmas autografas en los libros de Actas;
asi como al Sustentante para la firma autdgrafa en los documentos de Juramento y Cédigo de ética profesional.

Nota: Todos los documentos con firmas autdgrafas deben ser resguardados por los participantes en el proceso 3!@03 "
deberdn entregarlos a las dreas correspondientes una vez que pase la contingencia. :
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